Installationsanleitung fiir Office 365 fiir Windows

Schritt 0 (Optional, jedoch Empfohlen): Deinstallieren der alten Office-Version um spéatere Konflikte
zu vermeiden.

Schritt 1: Besuchen der Seite https://login.microsoftonline.com

Schritt 2: Den Benutzernamen, bestehend aus den ersten 2 Buchstaben des Vornamens, einem Punkt
und dem Nachnamen @ ursula365.de eingeben.

BY Microsoft

Anmelden

’ ma.mustermann@ursula365.de ‘

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Hinweis: Umlaute werden ersetzt, S wird als ss geschrieben
Schritt 3: Das Passwort eingeben.

BY Microsoft

ma.mustermann@ursula365.de

Kennwort eingeben

Kennwort ‘

Kennwort vergessen

Bei Fragen bitte an einen der folgenden Office 365 - Betreuer wenden: Anna Dohmen, Aleko JanfSen,
Peter Reifferscheidt, Matthias Scheeren, Laura Schmidt, Anne Ziemons


https://login.microsoftonline.com/

Schritt 4: Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint eine Internetseite, bei der man ,,Office-Apps
Installieren” (siehe roter Pfeil) auswahlt.

Guten Tag }3 Apps, Dokumente, Personen und Websites suchen
Anwendungen Office-Apps installieren ‘
- © E @F B O ®E & &
1 L Class 2
OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Sway Forms Admin
Notebook

Alle Ihre Apps erkunden —>

Schritt 5: Office 2016 auswahlen (siehe roter Pfeil).

Guten Tag O Apps, Dokumente, Personen und Websites suchen

Anwendungen Office-Apps installieren

Y @ @ Ei m @ L g‘f;:i é:lignk, OneDrive for Business, Word, ‘

Excel, PowerPoint, GneNote und mehr.
OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote GiE

Notebaok Sway Forms

Weitere Installationsoptionen

Eine andere Sprache, die 64-Bit-Version oder
% andere zusammen mit lhrem Abonnement

verfiigbare Apps installieren.

Alle Ihre Apps erkunden —»

Hinweis: Fortgeschrittene User kénnen unter ,,weitere Installationsoptionen” auch 64-Bit-Versionen
und andere Sprachen auswdihlen.

Schritt 6: Es 6ffnet sich ein Fenster mit einer Downloadanfrage. Diese Datei auf dem PC speichern.

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Gffnen von Setu p.X86.de-de_0365ProPlusRetail_0c7ddfb8-6070-4f24-bf.. X
Sie méchten folgende Datei &ffnen:

Speichern [E] ...il_0c7ddfb8-6070-4f24-bfd9-254828241893_TX_DB_b_64_exe

Vom Typ: Binary File (4.4 MB)
Von: hitps://c2rsetup.officeapps.live.com

Mé&chten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern | | Abbrechen

e v L

© Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
"Ausfihren".

Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Starten Sie nach der Installation Office ,
Wenn Sie dazu aufgefordert werden, starten.

klicken Sie auf Datei speichern, und
fiihren Sie die Datei aus

SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?

und melden Sie sich mit dem Konto an,
das Sie fiir Office 365 verwenden:

al janssen@ursula365 de

Schritt 7: Die heruntergeladene Datei 6ffnen und die Installation durchfihren.
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Installationsanleitung fiir Office 365 fiir Android

1. Playstore App 6ffnen.

7

Google Play

2. Die gewiinschten Office Apps suchen und installieren. Es bieten sich je nach Bedarf folgende

) Office

Excel OneNote Qutlook Word PowerPoint

3. Tippen Sie auf eine beliebige Office-App, z. B. Word, um sie zu starten. Geben Sie lhre E-Mail-
Adresse ein, und tippen Sie auf den Pfeil.

B Microsoft

Willkommen bei Office

Verwenden Sie lhr Geschafts-, Schul

oder Unikonto bzw. lhr persénliches
Microsoft-Konto, oder registrieren Sie
sich, um ein neues Konto zu erstellen

ma.mustermann@ursuIaSES.EomX

4. Geben Sie das mit Threr E-Mail-Adresse verkniipfte K € n n wetn,ruitd tippen Sie auf
Anmel.den

BY Microsoft

Kennwort eingeben

Tippen Sie aufWo d v e r w enndé@ Arbeit mit der App zu beginnen.

Wenn Sie auf [hrem Android-Gerét andere Office-Apps installiert haben, werden Thr Konto
und Thre OneDrive-Dateien automatisch hinzugefiigt.

Installationsanleitung fiir Office 365 fiir I0S
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2. App Store offnen.

A

[

3. Die gewiinschten Office Apps suchen und installieren. Es bieten sich je nach Bedarf folgende

) Office
[

Excel OneNote Qutlook Word PowerPoint

3. Tippen Sie auf Anmelden und geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein, und tippen Sie auf den Pfeil.

Word unterwegs verwenden
a

.

Anmelden

Konto erstellen

B® Microsoft

Willkommen bei Office

Verwenden Sie lhr Geschafts-, Schul
oder Unikonto bzw. Ihr personliches
Microsoft-Konto, oder registrieren Sie
sich, um ein neues Konto zu erstellen

ma.mustermann@ursulaaﬁﬁ.comx

4. Geben Sie das mit Threr E-Mail-Adresse verkniipfte K € n n wem,ruiid tippen Sie auf
Anmel.den
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BE Microsoft

Kennwort eingeben

-----------

Tippen SicaufWo r d v e r, wnedie Arbeio mit der App zu beginnen.
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